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	    一、办理依据
    根据《基金会管理条例》（国务院第400号令，2004年3月8日）第六条“省、自治区、直辖市人民政府民政部门负责本行政区域内地方性公募基金会和不属于前款规定情况的非公募基金会的登记管理工作”之规定。 
    
    二、办理对象
   省内申请设立基金会的组织和个人。 
    
    三、办理材料
    1、填写《基金会设立申请书》。（申请书中有关“宗旨”和“业务范围”两栏由登记管理机关核定后填写）；
    2、按照《基金会章程示范文本》的要求草拟符合申办基金会实际的章程；
    3、原始基金证明。由会计师事务所或其他有验资资质的机构出具验资证明；
    4、住所证明。住所必须满足开展业务活动的需要，要有一年期以上的产权、使用权、租赁权或借用权证明，公房由所有权单位证明，私房由房产部门证明；
    5、理事、监事名单、身份证明以及拟任理事长、副理事长、秘书长简历；
    6、业务主管单位同意设立的文件。由发起人到相应的业务主管单位申请，经业务主管单位审查同意并发给同意设立的文件，或由业务主管单位在申请书的格式文本上签署同意设立的意见并盖章；
    所有申报文件必须打印，各类表格必须用钢笔或签字笔填写，规格为A4型纸张。
    上述文字材料的格式文本和表格可到登记管理机关领取或从中国民间组织网下载。
    
    四、办理流程
    1、申办基金会的主要发起人向登记管理机关提出有关咨询，包括：设立基金会应具备的条件、有关法律法规及政策、名称拟定、业务主管单位归口、申报材料准备等内容。
    2、发起人持申报材料到登记管理机关申请设立登记。
    3、登记管理机关收到申请人全部有效文件后，发给江苏省民政厅《行政许可申请受理书》；对材料不齐全、不规范的，发给《行政许可申请材料补正通知书》；对违反我国法律法规的，发给《行政许可不予受理决定书》，并载明理由。
    4、登记管理机关将对申报材料的真实性和合法性进行核查，必要时按规定程序召开听证会。
    5、登记管理机关履行内部审批程序，作出审批决定。对符合要求的，准予设立登记，发给《准予行政许可决定书》和江苏省民政厅批准决定书；对不符合要求的，发给《不予行政许可决定书》，并载明理由。
    6、基金会办理领证手续
    基金会接到登记批准通知书后，及时召开理事会议，通过章程，产生理事长、副理事长、秘书长和监事，决定设立必要的组织机构。由法定代表人或者委托代理人到登记管理机关办理领证手续，填报《基金会章程核准申请书》、登记管理机关按规定予以核准。填报《基金会登记事项表》，登记管理机关发给《基金会法人登记证书》。
    7、完善有关手续。
    （1）基金会应将《基金会/境外基金会代表机构备案表》、《印章备案表》、《银行帐号备案表》填好并报登记管理机关备案。
    （2）基金会应及时将税务登记、代码标识证书以及编辑出版刊物等办理情况报登记管理机关备案。
    （3）基金会注册登记手续完成后，由登记管理机关向社会公告。
    
    五、办理时限
    根据《基金会管理条例》的规定，登记管理机关应当自收到全部有效文件之日起60个工作日内，作出准予或不予设立登记的决定。
    
    六、收费标准
    不收费。
    
    七、联系方式
    办理地址：南京市山西路98号国贸大厦604、607室
    办理部门： 江苏省民政厅民间组织管理局
    岗位责任人：徐永征
    咨询单位：江苏省民政厅民间组织管理局 
    


